EXCMO. AYUNTAMIENTO DE BEJAR
INTERVENCION

PROYECTO DE BASES DE EJECUCION DE
LOS PRESUPUESTOS GENERALES DEL
EXCMO. AYUNTAMIENTO DE BEJAR
PARA EL EJERCICIO 2017.

BASE 12.- En virtud de los establecido en el art. 165.1 del Real Decreto
Legislativo 2/2004 de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de Haciendas Locales y en el Art. 9 del Real Decreto 500/1.990, de
20 de abril, el Excmo. Ayuntamiento de Béjar establece las presentes bases para la
ejecucién de su Presupuesto General para el afio 2017,

BASE 22.- La gestién de los Presupuestos Generales de esta Administracién
se sujetan a la normativa general aplicable a la Administracion Local concretada en
la Ley 7/1.985 de 2 de Abril, reguladora de las Bases del Régimen Local, Real
Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto Refundido
de la Ley Reguladora de Haciendas Locales, el Real Decreto 500/1.990, de 20 de
abril, por el que se desarrolla la Ley de Haciendas locales en materia
presupuestaria, el Real Decreto 781/1986 de 18 de Abril, por el que se aprueba el
Texto Refundido de Disposiciones Vigentes en materia de Régimen Local, la Orden
EHA/4041/2004, de 23 de noviembre, por la que se aprueba la Instruccion del
Modelo Normal de Contabilidad para la Administracién Local.

La Ley Orgdnica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera, en su articulo 10 sobre «Disposiciones para la aplicacion
efectiva de la Ley y mecanismos de coordinacion», establece que: «Los sujetos
comprendidos en el ambito de aplicacion de esta Ley vendran obligados a
establecer en sus normas reguladoras en materia presupuestaria los
instrumentos y procedimientos necesarios para adecuarlas a la aplicacion
de los principios contenidos en esta Ley.». Estos principios son los siguientes:

1. Principio de estabilidad presupuestaria, La elaboracién, aprobacién y
ejecucion de los Presupuestos y demds actuaciones que afecten a los gastos o
ingresos de esta Entidad se realizard en un marco de estabilidad presupuestaria,
coherente con la normativa europea.

2. Principic de sostenibilidad financiera. Las actuaciones de esta Entidad
estardn sujetas al principio de sostenibilidad financiera definido en el articulo 4 Ley
Orgdnica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera.

3. Principio de pilurianualidad. La elaboracion de los Presupuestos de esta
Entidad, se encuadrarad en un marco presupuestario a medio plazo, compatible con
el principio de anualidad por el que se rigen la aprobacion y ejecucion de los
Presupuestos, de conformidad con la normativa europea.

4. Principio de transparencia. La contabilidad de esta Entidad, asi como sus
Presupuestos y liquidaciones, deberan contener informacién suficiente y adecuada
que permita verificar su situacién financiera, el cumplimiento de los objetivos de
estabilidad presupuestaria y de sostenibilidad financiera y la observancia de los
requerimientos acordados en la normativa europea en esta materia.

5. Principio de eficiencia en ia asignacién y utilizacién de los recursos plblicos.
Las politicas de gasto publico de este Ayuntamiento deberan encuadrarse en un
marco de planificacion plurianual y de programacion y presupuestacion, atendiendo
a la situacién econémica, a los objetivos de politica econdémica y al cumplimiento de
los principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.
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La gestidn de los recursos plblicos estard orientada por la eficacia, la eficiencia,
la economia y la calidad, a cuyo fin se aplicardn politicas de racionalizacion del
gasto y de mejora de la gestion del sector publico.

Las disposiciones legales y reglamentarias, en su fase de elaboracién y
aprobacién, los actos administrativos, los contratos y los convenios de colaboracion,
asi como cualquier otra actuacién de este Ayuntamiento que afecten a los gastos o
ingresos plblicos presentes o futuros, deberan valorar sus repercusiones y efectos,
y supeditarse de forma estricta al cumplimiento de las exigencias de los principios 1
de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Complementariamente, por lo previsto en estas Bases.

Supletoriamente, en lo no previsto en las anteriores disposiciones se aplicara
la Ley 47/2003 de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

BASE 32.- Ambito de aplicacion.

Las normas contenidas en las presentes Bases de Ejecucién seran de
aplicacién al Ilmo. Ayuntamiento de Béjar, sus Organismos Autdénomos y las
Entidades Publicas Empresariales y las Sociedades Mercantiles dependientes del
Ayuntamiento en los términos que en ellas se indiquen.

Las presentes Bases de Ejecucion tendran vigencia durante el ejercicio 2017
y adicionalmente durante la prérroga legal del Presupuesto si la hubiera.

DE LOS CREDITOS INICIALES Y SU FINANCIACION

BASE 42.- Al estado de gastos del Presupuesto de esta Administracién se le
dotan los créditos necesarios para el cumplimiento de las obligaciones que debe
cumplir por importe de 11.548.721,78 €. los ingresos que se estiman en
11.548.721,78 € seran liquidados durante el presente ejercicio.

DISTRIBUCION FUNCIONAL Y ECONOMICA DE LOS CREDITOS

BASE 52.- Los créditos incluidos en los Presupuestos de esta Administracion
se distribuyen de acuerdo con la estructura prevista en la Orden EHA/3565/2008 de
3 de diciembre (modificada por la Orden HAP/419/2014 de 14 de marzo), por la que
aprueba la estructura de los presupuestos de las Entidades Locales con las
clasificaciones gue se detallan:

a) CLASIFICACION POR PROGRAMAS:

AREA DE
GASTO DESCRIPCION IMPORTE | Pctges

0| DEUDA PUBLICA 523.848,65| 4,54%

1 | SERVICIOS PUBLICOS BASICOS 3.184.811,39|27,58%
ACTUACIONES DE PROTECCION Y

2 | PROMOCION SOCIAL 1.987.712,30[17,21%
PRODUCCION DE BIENES PUBLICOS DE

3| CARACTER PREFEREN 3.060,901,09!26,50%

4t ACTUACIONES DE CARACTER ECONOMICO | 1.603.088,52|13,88%

o | ACTUACIONES DE CARACTER GENERAL 1.188.359,8310,29%

TOTAL|11.548.721,78
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b) CLASIFICACION ECONOMICA:

ESTADO DE GASTOS
CAPITULO |DENOMINACION CONSIGNACION {{ % )
A) OPERACIONES CORRIENTES
1| GASTOS DE PERSONAL 5,856.115,49! 50,71
, | GASTOS CORRIENTES EN BIENES Y
SERVICIOS 3.877.200,30| 33,57
3| GASTOS FINANCIEROS 53.328,68 0,46
4 | TRANSFERENCIAS CORRIENTES 206.862,40 1,79
5| FONDO DE CONTINGENCIA 55,533,96 0.48
TOTAL OPERACIONES CORRIENTES 10.049.040,83
B) OPERACIONES DE CAPITAL
6 | INVERSIONES REALES 1.008.160,98 8,73
7 | TRANSFERENCIAS DE CAPITAL 0,00 0,00
8 | ACTIVOS FINANCIEROS 0,00 0,00
9 [ PASIVOS FINANCIEROS 491.519,97 4,26
TOTAL OPERACIONES DE CAPITAL 1.499.680,95
TOTAL PRESUPUESTO DE GASTOS 11.548.721,78
ESTADO DE INGRESOS
CAPITULO | DENOMINACION CONSIGNACION [( % )
A) OPERACIONES CORRIENTES
1| IMPUESTOS DIRECTOS 3.328.453,81 28,82
2 | IMPUESTOS INDIRECTOS 50.393,38 0,44
3| TASAS, PRECIOS PUBLICOS Y OTROS
INGRESOS : 4,060.841,80 35,16
4 | TRANSFERENCIA CORRIENTES 3.451.082,65 29,88
5 INGRESOS PATRIMONIALES 66.078,61 0,57
TOTAL OPERACIONES CORRIENTES 10.956.850,25
B) OPERACIONES DE CAPITAL
6 | ENAJENACION DE INVERSIONES REALES 11.389,52 0,10
7 | TRANSFERENCIAS DE CAPITAL 230.482,01 2,00
8 | ACTIVOS FINANCIEROS 0,00 0,00
9 | PASIVOS FINANCIEROS 350.000,00 3,03
TOTAL OPERACIONES DE CAPITAL 591.871,53
TOTAL PRESUPUESTO DE INGRESOS 11.548.721,78

CREDITOS PRESUPUESTARIOS DEL ESTADO DE GASTOS.
DELIMITACION DE LOS CREDITOS PRESUPUESTOS.

BASE 62.- 1) las cantidades dotadas en el estado de gastos del

Presupuesto de esta Administracién, tienen caracter limitativo en relacion con el
periodo de vigencia del Presupuesto, de acuerdo con la valoracién de las
necesidades previstas y dentro del nivel de vinculacion juridica que se prevé en el
articulo siguiente.

2) De conformidad con lo previsto en el Art. 173.5 del Real Decreto
Legislativo 2/2004 de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de Haciendas Locales, no podrén adquirirse compromisos de gasto
por importe superior a los créditos autorizados, siendo nulos de pleno derecho los
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actos, resoluciones o acuerdo que infrinjan la presente norma, sin perjuicio de las
responsabilidades a que haya lugar. La existencia de crédito adecuado vy suficiente
al que imputar el gasto se comprobara al nivel de vinculacion juridica que se
establece en la Base siguiente,

3) Los créditos dotados inicialmente solo se podran modificar con sujecion a
la normativa vigente y con las especificaciones que se prevén en estas bases.

BASE 72.- De conformidad con lo dispuesto en los articulos 27 y siguientes
del Real Decreto 500/1990, se establecen los siguientes niveles de vinculacion
juridica:

1.- Con caracter general, el nivel de vinculacion juridica para la clasificacion
por programas lo serd a un digito (AREA DE GASTO) y para la clasificacion
econdmica lo sera a un digito (CAPITULO).

2.- Los créditos declarados ampliables por estas bases tendran nivel de
vinculacion juridica en la propia partida presupuestaria.

BASE 82,- 1) El control contable de los gastos se realizara sobre la partida
presupuestaria definida conforme determina el Real Decreto 500/1990, y el fiscal
sobre el nivel de vinculacién juridica, siendo la fiscalizacién efectuada la permitida
por el apartado 2 del articulo 219 del Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de
marzo por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas
Locales limitandose a comprobar los extremos siguientes:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
a la naturaleza del gasto u obligacién gue se proponga contra €l
b) Que las obligaciones o gastos se generan por 6érgano competente,

2) La partida presupuestaria estd formada por la conjuncién de la
clasificacién por programas a cinco digitos maximo y de ia clasificacién economica a
siete digitos maximo.

Los cinco digitos de la clasificacién por programas indican el area de gasto,
la politica de gasto, el grupo de programas, el programa Yy el subprograma
presupuestarios. _

Los tres primeros digitos de la clasificacion economica indican el capitulo,
articulo y concepto, y los cuatro Gltimos digitos el subconcepto, no desarrollados a
nivel de partida que prevé Orden EHA/3565/2008 de 3 de diciembre (modificada
por la Orden HAP/419/2014 de 14 de marzo),

3) Se podrdn aplicar a partida presupuestaria y, en consecuencia,
contabilizar presupuestariamente gastos, siempre que exista créedito suficiente
dentro de la correspondiente bolsa de vinculacién juridica (la suma de los créditos
de las partidas presupuestarias que pertenecen al mismo nivel de vinculacién),
aunque sobrepase el crédito de la partida presupuestaria, o no existiese definido ei
literal de tal partida. En este tltimo caso se creara esta al tramitarse la autorizacion
del gasto (sin necesidad de efectuar la modificacién de credito, quedando ratificada
su creacién por el simple acto administrativo de autorizacién del gasto).

Se declaran expresamente abiertas todas las partidas que se contemplan en
la Orden EHA/3565/2008 de 3 de diciembre (modificada por la QOrden
HAP/419/2014 de 14 de marzo),

Asimismo, durante el transcurso del ejercicio podran crearse los conceptos y
subconceptos de ingresos que se consideren necesarios, aun cuando neo figuren
abiertos en las previsiones iniciales.

MODIFICACIONES DE CREDITOS PRESUPUESTARIOS.

BASE 92.- 1) La incoacién de un expediente de modificacién de créditos
requerird, ademés de la providencia de inicio del mismo dictada por la Alcaldia, una
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propuesta razonada de las variaciones que operard dentro de! estado de nueva
dotacién, especialmente si esta puede significar nuevos compromisos de gasto para
esta Administracidn en ejercicios posteriores, indicdndose, ademas, la incidencia
que pudiera tener la modificacién en los objetivos fijados dentro de los programas
previstos en el Presupuesto, a los efectos de su posterior sequimiento.

2) Los expedientes de modificaciones de créditos incluiran los informes
preceptivos, especialmente el de la Intervencién, que prevé el Real Decreto
500/1990.

3) Los expedientes de modificaciones de créditos, como regla general, seran
aprobados por el Pleno, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 177 a 182
del Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo por el gue se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales y articulos 34 a 51 del Real
Decreto 500/1990, salvo en los casos de expedientes de modificaciones de créditos
con la clasificacién de ampliaciones de créditos, transferencias de créditos,
generaciones de créditos por ingresos e incorporacién de remanentes de créditos,
los cuales se regiran por los procedimientos establecidos en las presentes bases.

4) Las modificaciones presupuestarias se someteran a los principios de
estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera, coherente con la normativa
europea, y de conformidad con lo previsto en los articulos 3, 4, 11, 12 y 13 de la
Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera,

BASE 103.- Cuando haya de realizarse un gasto especifico y determinado,
que no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente, y no existiera crédito
presupuestario o el consignado fuera insuficiente y no ampliable, podra acordarse la
habilitacion de crédito extraordinario o suplemento del crédito que corresponda.

Los expedientes de modificaciones de créditos, en su modalidad de créditos
extraordinarios o suplementos de créditos, atenderan a las siguientes reglas de
financiacion:

a) Se podréan financiar mediante remanente liquido de Tesoreria, nuevos y
mayores ingresos, anulaciones o bajas de créditos y operaciones de crédito.

b) El calculo del remanente liquido de Tesoreria, cuando este sea el método
de financiacién, se hard segin e! resultado de la liquidacién del Presupuesto del
ejercicio anterior, no utilizandose el pendiente de cobro de caracter dudoso segun
se haya reflejado en el acuerdo aprobatorio de la citada liquidacién, y teniendo en
cuenta la parte del remanente de Tesoreria que se haile afectado a gastos con
financiacién afectada, conforme determina el Real Decreto 500/1990.

c) Solo se podran utilizar como fondos de financiacion, de los expedientes de
modificaciones de créditos en su modalidad de créditos extraordinarios o
suplementos de crédito, los nuevos y mayores ingresos efectivamente recaudados y
siempre que se acredite, mediante certificacion del Interventor, que el resto de los
ingresos vienen efectudndose con normalidad. Se exceptitan de la presente regla
los mayores ingresos que tengan caracter finalista.

d) En el caso de que los expedientes de modificaciones de créditos sean
financiados a través de anulaciones o bajas de créditos, éstos no podran estar
comprometidos y se deberd estimar que tal reducciéon no produce perturbacion del
servicio a que se hallan afectados. Esta circunstancia se justificard a través de
informe del Jefe de la Unidad que tiene a su cargo el servicio a que afecta la
reduccién.

e) En caso de que los expedientes de modificaciones de créditos sean
financiados a través de operaciones de crédito, éstas solo podran afectar a
operaciones de capital, salvo en el caso excepcional previsto en el articulo 36.3 del
Real Decrete 500/1990,
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La tramitacién de un expediente de concesion de crédito extraordinario o
suplemento de crédito, se ajustard al siguiente Procedimiento:

a) Propuesta de modificacion presupuestaria formulada por el Alcalde o el
Concejal delegado, en la que se acredite la conveniencia y oportunidad
de no demorar hasta el ejercicio siguiente la ejecucién de un expediente
de gasto de caracter especifico y determinado. En dicha propuesta se
hard constar la partida presupuestaria a habilitar o suplementar, el
importe del expediente, el recurso o recursos que lo financien y los
documentos necesarios que justifiquen la ejecutividad de los recursos
propuestos.

b) Informe de Intervencién.

¢) Dictamen de la Comisién Informativa de Hacienda.

d} Acuerdo del Pleno de la Corporaciéon aprobando inicialmente el
expediente de modificacién presupuestaria y, en su caso, definitivamente
si hubiere reclamaciones.

e) Exposicion Piblica en el Boletin Oficial de la Provincia y en el Tablén de
Anuncios del Ayuntamiento. Al expediente se le daran los mismos
tramites de informacién, recursos y reclamaciones que al Presupuesto
General,

BASE 112.- La ampliacion de crédito es la modificacién al alza del
Presupuesto de Gastos que se concreta en el aumento del crédito presupuestario en
alguna de las partidas ampliables relacionadas a continuacion, previo cumplimiento
de los requisitos sefialados en el articulo 39 del Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril.

1)Tendrén la consideracién de ampliables los créditos ennumerados a
continuacién con la afeccidn de los sigulentes recursos:

Partida Presupuestaria Clasificacion Econdmica de Ingresos
133-22734 34901

150-60202 78000

34200-13100 31301

34200-13102 34301

34200-208

34200-21900
34200-22100
34200-22115
34200-22200
34200-22299
34200-223

34200-22400
34200-22602
34200-22695
34200-22799

45210-22500 36000
45211-22500 36000
32000-22618 39902
931-22708 39120

2) En los expedientes de modificaciones de creditos, se tendradn en cuenta
las siguientes reglas:

a) La ampliacién de crédito quedara condicionada a que en los conceptos del
estado de ingresos que especificamente consten en el anexo, se contraigan
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mayores ingresos sobre la previsién inicial en cuantia igual o superior a la
ampliacién de créditos de gastos que se quiera efectuar,

b) La parte financiada con ingresos afectados no podra ser objeto de
expedientes de modificaciones de créditos en su modalidad de ampliaciones
de créditos.

c) Al 31 de Diciembre de 2017, se procedera a anular "ipso jure" la parte de
ampliacién de crédito que no haya sido utilizada (anulacién de los saldos de
obligaciones).

3) La tramitacion del expediente de ampliacion de crédito se ajustara al
siguiente procedimiento!

a) Propuesta de modificacion presupuestaria, formulada por el Alcalde o el
Concejal delegado del servicio correspondiente, en la que se acredite la
conveniencia y oportunidad de su realizacion dentro del ejercicio
corriente, la existencia de recursos recaudados respecto de los previstos
en el Presupuesto de Ingresos y la afectacion de éstos al crédito que se
pretende ampliar. En la propuesta se debe hacer constar, ademas, la
partida presupuestaria objeto de ampliacion y el concepto econdémico del
ingreso que la financie, el importe del exceso y el documento contable
acreditativo del exceso de recaudacién producido en el recurso afectado.

b} Informe de Intervencién, preceptivo para la tramitacion de la propuesta,

c) Las ampliaciones de crédito seran autorizadas por el Alcalde o Concejal
en quien delegue

BASE 123a.- Transferencia de crédito es aqueila modificacion del Presupuesto
de Gastos mediante la que sin alterar la cuantia total del mismo, se imputa el
crédito total o parcial de un crédito presupuestario a otras partidas presupuestarias
con diferente vinculacién juridica.

Los expedientes de modificaciones de créditos, en su modalidad de
transferencia, estdn regulados por el articuio 40 del Real Decreto 500/1990 y con
las limitaciones que para las mismas estabiecen los articulos 41 y concordantes del
citado Real Decreto.

Las transferencias de crédito de cualquier clase estdn sujetas a las
siguientes limitaciones:

a)} No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos
durante el ejercicio.

b) No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con
suplementos o transferencias, salvo cuando afecten a créditos de
personal, ni los créditos incorporados como consecuencia de remanentes
no comprometidos procedentes de Presupuestos cerrados.

c) No incrementardn créditos que, como consecuencia de otras
transferencias, hayan sido objeto de minoracion, salvo cuando afecten a
créditos de personal,

lLas anteriores limitaciones no afectaran a las transferencias de crédito que
se refieran a programas imprevistos y funciones no clasificadas ni seran de
aplicacién cuando se trate de transferencias motivadas por reorganizaciones
administrativas aprobadas por el Pleno.

La tramitacion del expediente de transferencia de crédito se ajustara al
siguiente procedimiento:

a) Propuesta de modificacién presupuestaria, formulada por el Alcalde o el
Concejal Delegado del servicio correspondiente, en la que se acredite la
conveniencia y oportunidad de su realizacion dentro del ejercicio
corriente. En dicha propuesta ha de hacerse constar:
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- La partida o partidas presupuestarias objeto de incremento o
mineoracion y su importe,

- El importe del expediente.

- El documento de retencion de crédito sobre las partidas que se
proponen minorar.

b) Informe de Intervencidn, que sera preceptivo para la tramitacion de la
propuesta.

c) Acuerdo del érgano competente. Las transferencias de crédito seran
autorizadas:

- Por el Alcalde o Concejal en quien delegue si afectan a créditos de
personal, con independencia de las subfunciones o programas
afectados.

- Por el Alcalde o Concejal en quien delegue si afectan a créditos
presupuestarios incluidos en el mismo drea de gasto.

- Por el Pleno de la Corporacién en el caso de que afecten a créditos
presupuestarios incluidos en distintas areas de gasto, salvo cuando
afecten a créditos de personal.

En la tramitacién de los expedientes de transferencias de crédito autorizados
por el Pleno de la Corporacion, seran de aplicacién las mismas normas de
informacién, reclamaciones y publicidad del Presupuesto General.

BASE 13a,.- De conformidad con el articulo 43 del Real Decreto 500/1.990,
podran generar crédito en el estado de gastos de los Presupuestos, los ingresos de
naturaleza no tributaria derivados de las siguientes operaciones:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de otras personas
fisicas o juridicas, para financiar determinados gastos afines.

b) Enajenaciones de bienes de la Corporacién para la financiacién de una
inversion determinada.

c) Prestacién de servicios que supongan mayores ingresos para hacer frente
a los mismos.

d) Reembolso de préstamos o de deuda.

e) Reintegros de pagos indebidos con cargo al Presupuesto corriente,

La tramitacidn de los expedientes de generacion de créditos por ingresos se
ajustara al siguiente procedimiento:

a) Propuesta de modificacion presupuestaria formulada por el Alcaide o el
Concejal delegado del servicio correspondiente en la que se acredite la
conveniencia y oportunidad de su realizacion dentro del ejercicio
corriente, la existencia de nuevos o mayores recursos comprometidos o
recaudados respecto de los previstos en el Presupuesto de Ingresos y la
afectaciéon de estos al crédito que se pretende generar.

b) Informe de Intervencion, preceptivo para la tramitacion de la propuesta.

c) Resolucién del érgano competente, siendo las generaciones de crédito
autorizadas por el Alcalde o Concejal en quien delegue.

BASE 142,- os remanentes de crédito estan constituidos por los saldos de
créditos definitivos no afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas

Los expedientes de modificacion de créditos por incorporacion de
remanentes de créditos se regiran por lo dispuesto en los articulos 47 y 48 del Real
Decreto 500/1.990 y se tendran en cuenta las siguientes regias:

a) El expediente de modificacién de créditos se incoard, en cualquier
momento, una vez aprobada la liquidacion del Presupuesto del ejercicio anterior.

b) Se podran tramitar antes de la aprobacion de la liquidacion del
Presupuesto expedientes de modificaciones de créditos por incorporacion de
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remanentes financiados con ingresos afectados, en tanto se cumplan las
prescripciones que para los mismos determina la Instruccion del Modelo Normal de
Contabilidad para la Administracion Local.

¢) Se podrédn tramitar antes de la aprobacién de la liquidacion del
Presupuesto incorporaciones de remanentes de créditos financiados con ingresos
generales que correspondan a remanentes comprometidos, en tanto se cumplan las
prescripciones que para los mismos determina la Instruccion del Modelo Normal de
Contabilidad para la Administracion Local.

d) Se podran incorporar remanentes de créditos después de la aprobacién
de la liquidacién del Presupuesto, en funcién del remanente liquido de Tesoreria.

Los expedientes de modificaciones de crédito, en su modalidad de
incorporacién de remanentes de créditos, seran aprobados por el Alcalde, previo
informe de la Intervencion Municipal.

BASE 153,- Baja por anulacion es {a medificacién del presupuesto de gastos
que supone una disminucién total o parcial en el crédito asignado a una partida
presupuestaria.

Fsta modificacidon se regira por el procedimiento establecido en los arts. 49 y
siguientes del Real Decreto 500/1.990

Puede darse de baja por anulacion cualquier crédito del presupuesto de
gastos hasta la cuantia correspondiente al saldo del crédito siempre que dicha
dotacién se estime reducible o anulable sin perturbacidn del respectivo servicio.

Podran dar lugar a una baja de créditos:

a) La financiacidn de los remanentes de tesoreria negativos.
b) La financiacidn de créditos extraordinarios y suplementos de créditos.

La tramitacién del expediente de baja por anulacién se ajustara al siguiente

procedimiento:

a) Propuesta de modificacion de crédito formulada por el Alcalde o el
Concejal delegado del servicio correspondiente, en la que se acredite la
conveniencia y oportunidad de su realizacion dentro del ejercicio
corriente, el caracter reducible o anulable del crédito propuesto y su
destine. En ella se deberd hacer constar la partida o partidas
presupuestarias afectadas por la baja de crédito y su destino y el importe
del expediente. Ademés deberd acompafiarse documento de retencién de
crédito en las partidas presupuestarias afectadas por el expediente.

b) Informe de intervencién, preceptivo para la tramitacién de la propuesta.

¢} Dictamen de la Comisidn Informativa de Hacienda.

d) Acuerdo del Pleno del Ayuntamiento aprobando el expediente.

Los expedientes de modificaciones de crédito aprobados por el Alcalde
tendran ejecutividad inmediata, en tanto que aquellos que sean aprobados por el
Pleno de la Corporacién deberan seguir ios mismos tramites y requisitos previstos
para la aprobacién de los Presupuestos Generales.

BASE 162.- De acuerdo con lo establecido en el articulo 31 de la LOEPYSF,
las Corporaciones Locales incluidas en el &mbito subjetivo de los articulos 111 y 135
del texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales (y
potestativamente las demds) incluiran en sus Presupuestos una dotacién
diferenciada de créditos presupuestarios que se destinara, cuando proceda, a
atender necesidades de caracter no discrecional y no previstas en el Presupuesto
inicialmente aprobado, que puedan presentarse a lo largo del ejercicio.
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La cuantia y las condiciones de aplicacion de dicha dotacién seran

determinadas por cada Administracién Plblica en el &mbito de sus respectivas
competencias.

Se ha incluido en el Presupuesto de ia Entidad una dotacién diferenciada de
créditos presupuestarios que se destinara, cuando proceda, a atender necesidades
de caracter no discrecional, y no previstas en el Presupuesto inicialmente aprobado,
que pueden presentarse a lo largo del ejercicio.

Dicho fondo de contingencia se incluye, bajo la ribrica Fondo de
Contingencia en la aplicacion presupuestaria /929/500 del Presupuesto de Gastos.

DE LOS PROCEDIMIENTOS DE GESTION PRESUPUESTARIA Y CONTABLE

BASE 173.- Normas generales.

Limite de gasto no financiero

En cumplimiento con lo establecido en el articulo 30 de ia Ley Organica
2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, y
en coherencia con el objetivo de estabilidad presupuestaria y la regla de gasto
regulados en dicha ley, el limite maximo de gasto no financiero de este
Ayuntamiento, que marcara el techo de asignacion de recursos de estos
Presupuestos, es de 12.259.973,04 euros, Este limite se entenderd incrementado,
sin necesidad de nuevo acuerdo plenario, con el Acuerdo o Decreto que apruebe la
modificacidon presupuestaria correspondiente, en la misma cuantia de la subvencidn
o ingreso afectado o ampliable que ha dado lugar a la pertinente modificacion, sin
que en ningdn caso se pueda superar el limite de gasto computable

Prioridad de pago de la deuda publica

En observancia del articulo 14 Ley Orgénica 2/2012, de 27 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera y del articulo 135 de la
Constitucién espafiola, los créditos presupuestarios para satisfacer los intereses y el
capital de la deuda puiblica de las Administraciones se entenderan siempre incluidos
en el estado de gastos de sus Presupuestos y no podrén ser objeto de enmienda o
modificacién mientras se ajusten a las condiciones de la Ley de emisién.

Asi mismo, el pago de los intereses y el capital de la deuda pablica de las
Administraciones PUblicas gozaréan de prioridad absoluta frente a cualquier otro
gasto.

1. AJUSTE DEL RESULTADO PRESUPUESTARIO de ia Regla 80 de
Instruccién de Contabilidad: Para el calculo del ajuste consistente en el aumento
del Resultado Presupuestario por el importe del Remanente de Tesoreria para
gastos generales utilizado para ia financiacion de gastos no previstos iniciaimente,
se aplicara el siguiente criterio:

Si la aplicacién tiene previsiones iniciales, considerar que las obligaciones
reconocidas utilizan previamente éste en su totalidad, de manera que, una vez
agotado, la cantidad reconocida por encima de las previsiones iniciales constituira el
gasto realizado utilizando el remanente de tesoreria.

2. AJUSTE EN EL CALCULO DEL AHORRO NETO. Este mismo criterio se
utilizara para el ajuste del célculo del ahorro neto como establece el articulo 53.1
del Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, pero unicamente de los
capitulos 1, 2y 4.

3. ESTABILIDAD PRESUPUESTARIA Y REGLA DE GASTO.

Para la estimacién del ajuste por ingjecucidén en las previsiones
presupuestarias, aplicable tanto al célculo del cumplimiento del objetivo de
estabilidad presupuestaria como al de la Regla de Gasto, se aplicara el mismo
criterio sobre la ejecucién de los tres ejercicios anteriores, considerando todos los
expedientes de modificacion de crédito y no sélo los financiados con remanente de
tesoreria.
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Con cargo a los créditos del estado de gastos de cada presupuesto s6lo
podran contraerse obligaciones derivadas de adquisiciones, obras, servicios y
demaés prestaciones o gastos en general que se realicen en el afio natural del propio
ejercicio presupuestario.

No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, se aplicaran a los créditos
del presupuesto vigente, en el momento de su reconocimiento, las obligaciones
siguientes:

- Las que resulten de la liquidaciéon de atrasos a favor del personal gue
perciba sus retribuciones con cargo a los presupuestos generales de la entidad
local.

- Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores, previa incorporacion de los créditos en el supuesto establecido
en el articulo 182.3 TRLRHL.

- Las obligaciones procedentes de ejercicios anteriores a que se refiere el
articulo 60.2 del Real Decreto 500/1990

Con arreglo al articulo 60.2 RD 500/1990, correspondera al Pleno de la
Entidad el reconocimiento extrajudicial de créditos, siempre que no exista dotacion
presupuestaria, operaciones especiales de crédito, o concesiones de quita y espera.

La tramitacion del expediente para el reconocimiento extrajudicial de
créditos requerira:

¢ Propuesta de la Alcaldia incoando el expediente.
Existencia de dotacidon presupuestaria especifica, adecuada vy
suficiente para la imputacion del respectivo gasto.
Informe de la Intervencién Municipal.
Dictamen de la Comision Informativa
Aprobacion por el Pleno Municipal

BASE 183,- Fases de ejecucidén del Presupuesto de Gastos. Documentos
contables simples.

Las fases de ejecucion del Presupuesto de Gastos, que tendran su reflejo
contable de acuerdo con la Instruccion de Contabilidad para la Administracion Local,
son las siguientes:

- Retencién de crédito (documento contable RC): Es el documento que
expedido por la Intervencién Municipal certifica la existencia de crédito
presupuestario suficiente respecto de una partida determinada, para la posterior
autorizacién de un gasto, produciéndose la retencion en cuantia suficiente para
atender el gasto correspondiente. Recibida la solicitud en la Intervencion Municipal
se verificara la suficiencia de saldo al nivel en que esté establecida la vinculacion
juridica del crédito

El documento RC o certificado de existencia de crédito debera ser solicitado,
mediante propuesta de gasto, por el funcionario responsable de cada servicio y
conformado por el Concejal Delegado del area, siendo certificada la retencion por el
Interventor. En el caso de no existir funcionario responsable del servicio serd
suficiente la conformidad del Concejal Delegado del area o del Alcalde.

El modelo de propuesta de gasto de este Ayuntamiento es el siguiente:
PROPUESTA DE GASTO.

IMPORTE:
PARTIDA PRESUPUESTARIA:

El encargado del servicio de gestor de
la partida presupuestaria arriba indicada, dada la necesidad del gasto a realizar,
con motivo de:
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El importe del gasto indicado (IVA incluido) asciende a

euros, siendo el precio de licitaciéon adecuado al mercado de conformidad con el
articulo 14.1 TRLCAP

Corresponde la autorizacién y disposicion de este gasto al Alcalde
Corresponde el reconocimiento de la obligacion al Alcalde.

Existe crédito adecuado para la imputaciéon del mismo en el Presupuesto
municipal, conforme documento "RC" que se acompafia.

Béjar, de de 2017,
El. ENCARGADO DEL SERVICIO.

Fdo:

Conforme:
EL CONCEJAL DELEGADO.

Fdo:

A este documento habra de acompafiarse documento contable de Retencién
de Crédito (RC) expedido por la Intervenciéon Municipal, previa presentacién de la

PETICION DE RETENCION DE CREDITO:
SERVICIO

Por la presente se interesa que se expida documento "RC" para la retencién
de crédito por importe de euros. para la posterior
autorizacidon y disposicién de gasto y reconocimiento de la obligacién derivada del
mismo, con metivo de

La retencidon de crédito que se solicita es con cargo a la partida del

presupuestc de gastos , incluida en la subfuncién o
programa presupuestario que gestiona este Servicio.
Béjar, de de 2017 .

EL ENCARGADO DEL SERVICIO.

Fdo:

Conforme:
EL CONCEJAL DELEGADC.

Fdo:

- Autorizacién de Gasto (documento contable A): Es el acto mediante el cual
el 6rgano competente acuerda la realizacién de un gasto, por cuantia cierta o
aproximada, reservando a tal fin ia totalidad o parte de un crédito presupuestario.

La competencia para la autorizacién del gasto corresponde al Pleno de la
Corporacidn o al Alcalde segun la legislacion vigente, y conforme a las delegaciones
legalmente aprobadas, a la Junta de Gobierno Local o Concejales Delegados.

La autorizacion de gasto requerird la incoacidn de expediente, que se iniciara
por resolucién de Alcaldia o, en su caso, del Concejal Delegado correspendiente,
gue contenga la propuesta de gasto, junto con el pliego de clausulas
administrativas y el proyecto técnico, si fueran necesarios. Dicha resolucion se
remitird a Intervencidn para su fiscalizacion y la expedicién del certificado de
crédito disponible. El expediente asi conformado se elevara al 6rgano competente,
que adoptara el acuerdo de autorizacion del gasto, que servird de soporte para el
documento contabie “A”.
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- Disposicién o compromiso de gasto (documento contable D): Es el acto
mediante el cual se acuerda, tras el cumplimiento de los trdmites establecidos, la
realizacidén de gastos previamente autorizados, por un Importe cierto vy
determinado. Es el primer acto de gestién del presupuesto de gastos con relevancia
juridica para terceros, vinculando al Ayuntamiento a la realizacion de un gasto
concreto en cuantia y condiciones exactamente determinadas.

Corresponderd la disposicién del gasto al ¢érgano competente para su
autorizacion.

Se entenderd realizada la disposicién del gasto, aunque no conste de modo
expreso, en los acuerdos de adjudicacidén definitiva de las obras, de gestién de
servicios, de suministros, de servicios, los acuerdos de adquisicion de inmuebles,
concesién de subvencién y, en general, todos aquelios acuerdos en los que resulte
conocida la persona que resuite acreedora a consecuencia del gasto. En los casos en
que se requiera la formalizacién de contratos o convenios, estos documentos
serviran de soporte para la fase contable “D".

- Reconocimiento de la obligacién (documento contable Q): Es el acto
mediante el cual se declara la existencia de una obligacién exigible contra el
Ayuntamiento, derivado de un gasto autorizado y comprometido.

La competencia para el reconocimiento Yy liquidacidén de obligaciones
derivadas de los compromisos de gasto legalmente corresponde al Pleno de la
Corporacidn o al Alcalde segln la legislacion vigente, y conforme a las delegaciones
legalmente aprobadas, a la Junta de Gobierno Local o Concejales Delegados.

- Ordenacidn del Pago (documento contable P): Es el acto mediante el cual
el Ordenador de Pagos, en base a una obligacidn reconocida y liquidada, expide Ia
correspondiente orden de pago contra la Tesoreria Municipal,

El érgano competente para la ordenacién de pagos serd el Alcalde de la
Corporacion o Concejal en quien delegue.

No podra ordenarse pago alguno de cualquier gasto que no esté previamente
autorizado, comprometido y reconocido, siendo requisito indispensable que esté
acreditado documentalmente el derecho del acreedor al pago, de conformidad con
el acto de reconocimiento de la obligacion

BASE 192,- Fases de ejecucion del Presupuesto de Gastos. Documentos
contables mixtos.

Sin perjuicio de lo establecido en la base anterior, con arreglo a lo dispuesto
en el articulo 67 RD 500/1990 un mismo acto administrativo podrd abarcar mas de
una de las fases de ejecucién del presupuesto de gastos (excluyendose de tal
posibilidad la fase P) pudiéndose dar los siguientes casos:

A) Autorizacion-Disposicion
B) Autorizacién-Disposicién-Reconocimiento de la Obligacion

Atendiendo a la naturaleza de los gastos y a criterios de economia y agilidad
se acuerda la acumulacién en un solo acto administrativo de las siguientes fases:

- Documento contable AD: Combina las fases de autorizacién y disposicion
del gasto.

Se producird cuando al inicio del expediente de! gasto correspondiente se
conozca la cuantia exacta de su importe y el nombre del tercero perceptor. Este
documento no tendré validez si no viene acompafiado del correspondiente acuerdo
del Pleno, de la Junta de Gobierno Local o Resolucion de ta Alcaldia, segun los
casos.

- Documento contable ADO: Combina las fases de autorizacién y disposicidn
del gasto y reconocimiento y liquidacién de la obligacion.

Podran acumularse en un sélo acto los gastos siguientes:
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a) Para los gastos contemplados en el Capitulo 2 del presupuesto de
gastos (gastos en bienes corrientes y servicios}) se podra expedir
directamente documento ADO, debiéndose respetar las prescripciones que
sobre la gestion del gasto se contemplan en la base 233,

b} Las indemnizaciones, asistencias y dietas de los cargos electos y
del personal al servicio de la Corporacion.

c) Los anuncios en publicaciones oficiales o aquellos exigidos por la
normativa vigente, segin los casos.

d) Los tributos y demdas cargas de Derecho Pulblico del Estado,
Comunidad Auténoma o Diputacién Provincial.

e} Los gastos de suministro de energia eléctrica, combustibles,
telefénica, correos, los alquileres y primas de seguros concertados y los
intereses y amortizaciones derivados de operaciones de crédito, tanto a |
largo como a corto plazo. |

f} Los pagos "a justificar”. |

g) Los gastos de los Capitulos 1, 3 y 9 del presupuesto de gastos de
la Corporacién se tramitardn igualmente con documentos ADO, siendo
necesario para el capitulo I el acompafiamiento del correspondiente Decreto
de la Alcaldia o acuerdo de la Junta de Gobierno Local, junto con el
expediente establecido en la Base 293,

A los efectos de la tramitaciéon del gasto mediante documentos contables
mixtos no se admitiran facturas fraccionadas respecto del mismo gasto, exigiendo
igualmente la tramitacién de estos expedientes la existencia de crédito
presupuestaric y los documentos necesarios para el reconocimiento de la
obligacion, segun estas Bases y la normativa aplicable.

El acto administrativo que acumule dos o mas fases, producird los mismos
efectos que si dichas fases se acordaran en actos administrativos separados.

BASE 202.- Naturaleza de los créditos presupuestarios:

Los créditos comprendidos en el Estado de Gastos del Presupuesto General
de la Corporacion tienen la naturaleza de meras previsiones, sin que constituyan
derechos a favor de terceras personas o entidades.

BASE 213.- Centros gestores del gasto:

De acuerdo con la estructura por programas del Presupuesto de Gastos,
serdn centros gestores del gasto las distintas areas en que se estructura la
Corporacion, es decir:

- Area de Economia, Asuntos Sociales, Sanidad, Consumo, Mayores, Mujer,
Juventud y Deporte y Especial de Cuentas

- Area de Educacion y Cultura

- Area de Urbanismo, Obras, Servicios y Medio Ambiente.

- Area de Interior y Gobernacion.

BASE 223.- Proceso de la Gestion de las Autorizaciones y Disposiciones de
gastos:

Con caracter general el Centro Gestor del Gasto debera justificar la
necesidad del mismo para los fines del Servicio Piblico,

En todos aquelios gastos gque han de ser objeto de expediente de
contratacién, aunque sean por el procedimiento negociado, se tramitard al aprobar
el inicio del expediente el Documento “A” (autorizacién) por importe igual al tipo de
licitacidn fijado.

Pertenecen a este grupo los de realizacion de obras de inversion o
mantenimiento, asistencia técnica, prestacién de servicios, los de adquisicion de
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inmovilizado y aquellos otros que, por su naturaleza deban separarse las fases de
autorizacion y disposicién.

En todos los expedientes de contratacién, previamente a la fiscalizacion, la
Secretaria General informard o conformard el informe juridico existente sobre la
adecuacion o no a la legislacién vigente,

Al documento “A” se le unira:

- Acto o resolucién del érgano competente

Al aprobarse la disposicion del gasto (adjudicacion definitiva), se tramitara el
documento “D" y a &l se unira:

- Copia del acta de la Mesa de contratacién o Certificacién Expedida por el
Secretario .

- Acto o Resolucidn del Organo competente.

Las &reas que tengan a su cargo la gestion de las diferentes partidas del
Presupuesto de Gastos, presentaran en la Intervencién Municipal la correspondiente
factura, a la que se debe acompafiar impreso normalizado de solicitud de
autorizacién, disposicidén y reconocimiento de la obligacidn y documento de peticion
de retencion de crédito

PROPUESTA DE GASTO.

IMPORTE:

PARTIDA PRESUPUESTARIA:

El encargado del servicio de gestor de
la partida presupuestaria arriba indicada, dada la necesidad del gasto a realizar,
con motivo de:

El importe del gasto indicado (IVA inciuido) asciende a
euros, siendo el precio de licitacién adecuado al mercado de conformidad con el
articuio 14.1 TRLCAP

Corresponde la autorizacién y disposicidn de este gasto al Alcalde

Corresponde el reconocimiento de la obligacién al Alcalde.

Existe crédito adecuado para la imputacion del mismo en el Presupuesto
municipal, conforme documento "RC" que se acompaia.

Béjar, de de 2017 .

EL ENCARGADO DEL SERVICIC.

Fdo:

Conforme:
EL CONCEJAL DELEGADO.

Fdo:

A este documento habra de acompafiarse documento contable de Retencion
de Crédito (RC) expedido por la Intervencién Municipal, previa presentacion de la
siguiente solicitud:

PETICION DE RETENCION DE CREDITO:
SERVICIO
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Por la presente se interesa que se expida documento "RC" para la retencidn
de crédito por importe de euros. para la posterior
autorizacion y disposicion de gasto y reconocimiento de la obligacion derivada del
mismo, con motivo de

La retencidon de crédito que se solicita es con cargo a la partida del

presupuesto de gastos , incluida en la subfuncion o
programa presupuestario que gestiona este Servicio.
Béjar, de de 2017 .

EL ENCARGADQO DEL SERVICIO.
Fdo;

Conforme:
EL CONCEJAL DELEGADO.
Fdo:

BASE 233.- Reconocimiento y liquidacion de obligaciones:

Una vez realizada la prestacion, el adjudicatario presentard al Area gestora
del gasto la correspondiente factura, que habra de reunir los siguientes requisitos
que establece el RD 1619/2012, de 30 de noviembre, como minimo:

- Identificacién del contratista ¢ proveedor, particularmente N.I.F. y CI.F y

domicilio i

- Identificacién del Ayuntamiento de Béjar, debiendo indicarse el Area

gestora del gasto.

- Nimero vy, en su caso, serie de la factura, lugar y fecha de expedicién.

- Descripcidon del servicio, obra o suministro realizado.

- Importe bruto.

- Tipo aplicable de IVA (Adjuntando, en su caso, certificacion de la exencidn)

-~ Firma del contratista o proveedores.

- Firma del receptor representante del Ayuntamiento

No obstante, podran sustituirse por talonarios de vales numerados o, en su
defecto, tickets expedidos por maquinas registradoras, los justificantes de las
siguientes operaciones:

a) Ventas al por menor, incluso las realizadas por fabricantes o elaboradores
de los productos entregados.

b) Ventas o servicios de ambulancia

c) Ventas o servicios a domicilio del consumidor.

d) Suministro de comidas o bebidas para consumir en el acto, prestado por
bares, chocolaterias, horchaterias y establecimientos similares.

En todo caso sus respectivos importes no excederén de 600 € y los vales o
tickets deberan contener los datos siguientes:

1- NUmero y en su caso, serie

2- NIF o Cédigo de Identificacién del expedidor.

3- Tipo impositivo aplicado o la expresiéon -IVA incluido-

4- Contraprestacion total

Si se tratase de gastos subvencionados, la factura se exigird por triplicado,
con la finalidad de facilitar la justificacién del reconocimiento de la obligacién. Ei
centro gestor del gasto custodiard dos copias, y una tercera serd remitida al 6rgano
de intervencion.

El Area gestora del gasto procedera a emitir certificado acreditative de que la
prestacion se ha realizado de conformidad con los acuerdos de autorizacion y
compromise de gasto. (este requisito podra ser sustituido por la firma del
encargado o responsable en la factura)
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Si como consecuencia de la fiscalizacion de la Intervencidon de los
documentos relativos a la realizacién de la obra, prestacién del servicio o entrega
del suministro se formulasen reparos, se devolveran éstos al Area gestora, a fin de
gue proceda a subsanar los defectos apreciados, si ello es posible, o devueltos al
contratista, proveedor o suministrador, en otro caso, con las observaciones
oportunas.

El reconocimiento de las obligacicnes correspondientes a los gastos
financieros recogidos en los capitulos III y IX del Presupuesto de Gastos, se
efectuard mediante Decreto de Alcaldia, siendo el documento justificativo el cargo
bancario.

BASE 23aBIS.- . Tramitacién de la Facturacion Electronica

1- Estaran obligados a facturar electrénicamente todos los proveedores que
hayan entregado bienes o prestado servicios a este Ayuntamiento desde el 15 de
enero de 2015 y en concreto, tal y como dispone el articulo 4 de ia Ley 25/2013, de
27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacién del registro
contable de facturas en el Sector Publico:

. Sociedades anénimas.

. Sociedades de responsabilidad limitada.

. Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de
nacionalidad espafiola.

= Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en
territorio espafiol en los términos que establece la normativa tributaria.

] Uniones temporales de empresas.

. Agrupacion de interés econdémico, Agrupacién de interés econdmico europea,

Fondo de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de
utitizacién de activos, Fondo de regularizacién del mercado hipotecario,
Fondo de titulizacién hipotecaria o Fondo de garantia de inversiones,

En virtud de la potestad reglamentaria conferida de acuerdo con el apartado
segundo del referido articulo, estaran excluidas de la obligacién de facturar
electrénicamente a este Ayuntamiento las facturas de hasta un importe de maximo
de 5.000 €, impuestos inciuidos.

Se determina por este Ayuntamiento establecer este importe, incluyendo
impuestos, de conformidad con el criterio de la Junta Consultiva de Contratacién
Administrativa en sus Informes 43/2008, de 28 de juiio de 2008 y 26/2008, de 2 de
diciembre de 2008 dispone que el precio del contrato debe entenderse como el
importe integro que por la ejecucién del contrato percibe el contratista, incluido el
Impuesto sobre el Valor Afiadido.

Igualmente quedan exciuidas de las facturas emitidas por los proveedores a
los servicios en el exterior, hasta que dichas facturas puedan satisfacer los
requerimientos para su presentacion a través del Punto general de entrada de
facturas electrénicas, de acuerdo con la valoracién del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Plblicas, vy los servicios en el exterior dispongan de los medios y
sistemas apropiados para su recepcién en dichos servicios.»

COMPETENCIAS EN MATERIA DE AUTORIZACION, DISPOSICION Y
ORDENACION DEL GASTO. DELEGACIONES.

BASE 24a.- En esta materia, y por aplicacion de la legislacién vigente en
materia de régimen local y de contratacién de las Administraciones Publicas,
corresponde al Pleno del Ayuntamiento: '

a) El reconocimiento extrajudicial de deudas, es decir, el reconocimiento de
obligaciones por gastos efectuados en ejercicios anteriores que no aparezcan

17
Ronda de Navarra, 9-C.P. 37700 Béjar + Teléfono 923411011 + Fax923401651 = admintervencion@aytobejar.com




EXCMO. AYUNTAMIENTO DE BEJAR
INTERVENCION

consignados en la agrupacién de Presupuestos Cerrados, siempre que no exista
dotacién presupuestaria.

b) La aprobacién de las Ordenanzas

c) La determinacidon de los recursos propios de caracter tributario; la
aprobacion y modificacion de los presupuestos; la disposicion de gastos en materia
de su competencia y la aprobacion de las cuentas; todo ello de acuerdo con lo
dispuesto en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales.

d) La resolucion de los reparos planteados por la Intervenciéon Municipal
cuando se basen en la insuficiencia o inadecuacion de credito presupuestario
propuesto o cuando se trate de materias que, siendo competencia de Pleno no han
sido objeto de delegacion.

BASE 253.- Correspondera a la Junta de Gobierno Local:

a) La concertacion de las operaciones de crédito cuya cuantia acumulada
dentro de cada ejercicio econémico exceda de 10% de los recursos ordinarios del
presupuesto, salvo las de fesoreria que le correspondera cuando el importe
acumulado de las operaciones vivas en cada momento supere el 15% de los
ingreseos corrientes liquidados en el ejercicio anterior,

b) La contratacion y concesion de toda clase cuando su importe supere el
10% de los recursos ordinarios del Ayuntamiento asi como los contratos y
concesiones plurianuales cuando su duracién sea superior a cuatro afios y los
plurianuales de menor duracion cuando el importe acumulado de fodas sus
anualidades supere el porcentaje indicado, referido a los recursos ordinarios del
presupuesto del primer ejercicio. _

c) La adquisicion de bienes y derechos cuando su valor supere el 10% de los
recursos ordinarios del presupuesto, asi como las enajenaciones patrimoniales en
los siguiesen supuestos: cuando se trate de bienes inmuebles o de bienes muebies
que estén declarados de valor historico artistico y no estén previstos en el
presupuesto. Cuando estando previstos en el presupuesto superen los mismos
porcentajes y cuantias indicados para las adquisiciones de bienes.

d) Cualquier otra cuestion que, siendo competencia del Alcalde, éste
considere conveniente elevarla a consideracién de la Junta de Gobierno Local.

BASE 262.- Corresponde al Alcalde:

a) El desarrollo de la gestion econdmica de acuerdo con el presupuesto
aprobado, disponer gastos dentro de los limites de su competencia, ordenar pagos y
rendir cuentas, todo ello de acuerdo con lo dispuesto en el Texto Refundido de la
Ley reguladora de las Haciendas Locales

b) Aprobar la oferta de empleo plblico de acuerdo con el presupuesto y la |
plantilla aprobada por el Plenc y distribuir las retribuciones complementarias que no |
sean fijas y periddicas

c) La resolucion de los reparos de Intervencidn en materia de su
competencia, excluyéndose los casos en que el mismo se base en insuficiencia o
inadecuacion del crédito propuesto.

d} Le correspondera la ordenacién del pago de todas las obligaciones
reconocidas v liquidadas. (salvo delegacién en Concejal de Economia)

PROCEDIMIENTOS ESPECIALES DE GASTO.
BASE 273.- Gastos plurianuales:

Son gastos de caracter plurianual los que extienden sus efectos econémicos
a ejercicios posteriores a aquél en gue se autoricen y comprometan.

La autorizacién y el compromiso de los gastos de caracter plurianual se
subordinaran al crédito que para cada ejercicio se consigne en los respectivos
Presupuestos.
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Podran adquirirse compromisos de gasto de caracter plurianual siempre que
su ejecucién se inicie en el propio ejercicio y de acuerdo con las circunstancias y
caracteristicas que para este tipo de contratos se establecen en los articulos 174 del
Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales, reguladora de las Haciendas
Locales, y en los articulos 79 a 88 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

La tramitacién de los expedientes de gasto plurianuales se ajustara al
siguiente procedimiento:
a) Propuesta del Concejal delegado correspondiente, en la que se debera
hacer constar:
- El supuesto en que se base, de los previstos en el articulo 80 del Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril.
- El cumplimiento de los limites cuantitativos sefialados en los articulos
82 y 84 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.
- El plan de inversiones y su programa de financiacidn, con expresion
de las anualidades y regimen financiero.
- La existencia de compromisos de ingresos firmes de aportacion, es
decir, que la financiacion es ejecutiva.
b) Informe de fiscalizacién.
¢) Dictamen de la Comisién Informativa de Hacienda (si el o6rgano
competente para su autorizacién es el Pleno del Ayuntamiento).
d) Resolucién de la Alcaldia o acuerdo del Pleno o de los drganos en quienes
deleguen.

La certificacion de la resolucidn de Alcaldia o del acuerdo pienario (o
resolucién o acuerdo de los 6rganos en los que hubiesen delegado tal competencia),
serd documento suficiente para la contabilizacién de las fases A y D
correspondientes a las anualidades de ejercicios posteriores.

BASE 28a,- Subvenciones:

Subvencion publica es toda disposicién gratuita de fondos publicos realizada
por la Corporacion a favor de personas o entidades pUblicas ¢ privadas para
fomentar una actividad de utilidad o interés social o para promover la consecucién
de un fin publico.

La Corporacién podra conceder subvenciones con fines culturales, sociales,
artisticos, deportivos o benéfico-asistenciales, asi como a las Entidades Locales
menores dependientes de las mismas.

Las subvenciones se otorgaran con arreglo a criterios de publicidad,
concurrencia y objetividad en la concesién. No obstante, no sera necesaria
publicidad cuando las ayudas o subvenciones tengan asignacion nominal en el
Presupuesto o cuando se concedan directamente por la Alcaldia.

La concesién de subvenciones consignadas de forma nominativa en el
Presupuesto y las asignadas a la Alcaldia, se ajustara al siguiente procedimiento:

a) Escrito del interesado solicitando la ayuda o subvencion, al que
acompafara memoria del coste estimado de las actividades a realizar,
certificado expedido por la Tesoreria del Excmo. Ayto. de Bejar de
hallarse al corriente de las obligaciones respecto del Ayuntamiento y
declaraciéon del beneficiario de quedar obligado a facilitar cuanta
informacion le sea requerida por el Ayuntamiento.

b) Propuesta del Concejal delegado del servicio motivando la conveniencia o
no de conceder la subvencidn y la utilidad o interés plblico de su
concesion. En dicha propuesta se hara constar:

- Definicion del objeto de la subvencion.

- Datos del beneficiario

- Plazo y forma de justificacion.

- Posibilidad de fraccionamiento o anticipo del pago.
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- Crédito presupuestario.
¢) Informe juridico.
d) Informe de fiscalizacion del gasto y expedicién de documento de
Retencion de Crédito por la Intervencion.
e) Acuerdo del drgano competente o de la Alcaldia concediendo la
subvencién en el que se hara constar, como minimo:
- Definicién del objeto de la subvencién.
- Datos del beneficiario
- Plazo y forma de justificacién.
- Posibilidad de fraccionamiento o anticipo del pago.
- Crédito presupuestario.

)
Q}J

En los demaés casos el procedimiento a que ha de ajustarse la concesion de
subvenciones sera el siguiente:

a) Propuesta del Concejal delegado del servicio motivando la conveniencia o
no de conceder la subvencién y la utilidad o interés publico de su
concesién. A la propuesta acompafiard proyecto de bases reguladoras de
la concesion, en las que se deberd hacer constar, como minimo, normas
y criterios sobre los aspectos siguientes:

- Definicidon del objeto de la subvencién,

- Datos del beneficiario (determinacion de los posibles beneficiarios y
documentacién a aportar por los mismos).

- Plazo y forma de justificacion.

- Posibilidad de fraccionamiento o anticipo del pago.

- Crédito presupuestario.

La propuesta ha de ir acompaiiada de documento contable de Retencién

de Crédito en partida de gastos correspondiente.

b) Informe juridico.

¢} Informe de Intervencion de fiscalizacion del gasto.

d) Aprobacion de la convocatoria por el érgano competente.

e) Publicidad de la misma en los terminos y condiciones previstos en las
mismas.

f) Presentacién de instancias por los interesados en los plazos previstos en
Jas Bases reguiadoras de la subvencion.

g) Valoracién de las solicitudes por el érgano competente y formulacién de
propuesta de concesion de las subvenciones correspondientes.

h} Concesién de las subvenciones por el 6rgano competente.

i) Pago previa justificacion por el beneficiario.

El plazo maximo para la resolucion del procedimiento sera el que se
establezca en las normas reguladoras de cada expediente de concesion de
subvenciones y, en su defecto, el de seis meses a contar desde la recepcién de la
solicitud. Transcurrido este plazo se entenderd desestimada la misma en los
términos previstos en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen 3uridico de
tas Administraciones Piiblicas y Procedimiento Administrativo Comun.

Los beneficiarios de las subvenciones justificardn la utilizacion de los fondos
concedidos en los plazos que se establezcan en sus bases reguladoras o acuerdos
de concesién, mediante la aportacién de documentos originales o copias
compulsadas a los que acompafiaran relacion detallada de les mismos y declaracién
responsable de haber destinado los fondos a la finalidad para la que fueron
concedidos y de que el importe de los fondos recibidos no excede el coste de la
actividad o inversidn realizada, considerdndose otras subvenciones que pudieran
habérsele concedido para la misma finalidad.

La justificacidon de las subvenciones sera previa al reconocimiento de la
obligacidon y pago de la misma, salvo en casos en que motivos de interés puablico o
social asi lo aconsejen y siempre gue se encuentre prevista esta posibilidad en el
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acuerdo de su concesién o en las bases reguladoras de las mismas. En el caso de
que fuera necesario proceder a efectuar el pago previo del importe total o parcial de
la subvencién concedida, éstos libramientos tendran el caracter de pagos a
justificar, siendo el plazo méaximo para su justificacion de tres meses.

Las cantidades a reintegrar se considerardn ingresos de derecho publico,
exigiéndose por la vias establecidas en la normativa vigente para fos mismos.

Las previsiones recogidas en el Presupuesto de Gastos en materia de
transferencias, aun las que estén contempladas a titulo nominativo, no implican
derecho alguno a favor de terceros, siendo necesario un acto formal de concesién.

Las subvenciones que se concedan por otras Administraciones Publicas y
Entidades y sean libradas al Ayuntamiento para ponerlas a disposicion de un
tercero, serdn tratadas como operaciones no presupuestarias y se sujetardn a la
normativa del Ente que las concedid, con el tratamiento contable y de control que
para estos supuestos tiene establecido la Administraciéon Municipal

BASE 292.- Nominas:

Las néminas serdn confeccionadas por el encargado del negociado de
personal, debiéndose ajustar su estructura a la clasificacion por programas del
Presupuesto de Gastos y debiéndose remitir a Intervencion antes del dia 20 de cada
mes para su fiscalizacién previa por parte de ésta.

En las néminas habrd de constar diligencia del encargado del negociado de
personal en que se acredite que el personal relacionado en éstas ha prestado
efectivamente sus servicios en esta Corporacién en el periodo anterior. Deberan
igualmente ser firmadas por el Alcalde, lo que supondrd su aprobacion vy
reconocimiento y liquidacion de las obligaciones que de la misma se deriven.

Asimismo como expediente anexo a las néminas, se enviara:

« Justificacién documental limitada a los siguientes supuestos de alta en
némina con el alcance que se indica:
1- Funcionarios de nuevo ingreso: Acuerdo de nombramiento, diligencia de
la toma de posesién y alta en la Seguridad Social.
2- Laboral nuevo ingreso: Copia del contrato y alta en la Seguridad Social
3- Laboral temporal: Copia del contrato y adecuacién de las retribuciones al
convenio colectivo que resulte de aplicacién.

« Justificacién documental limitada a los siguientes supuestos de variacién en
ndmina con el alcance que se indica:

1- Trienios de funcionarios: Resolucion de reconocimiento de trienios

2- Gratificaciones y productividad: Resolucidn 6rgano competente

3- Horas extraordinarias del personal laboral: Acreditacion del caracter de
estructurales o de fuerza mayor de las horas extraordinarias y resumen
del n® de horas dispuestas en el transcurso del afio a los efectos previstos
en el articulo 35 del Estatuto de los Trabajadores

BASE 309.- Indemnizaciones por razén de servicio y asignaciones a
Grupos Politicos:

De acuerdo con la normativa aplicable, (Real Decreto 462/2002 de 24
de mayo sobre indemnizaciones por razén del servicio) las indemnizaciones
por razén del servicio, sin perjuicio de las modificaciones que con caracter
general puedan ser dictadas, seran:

Grupo 190.- Alcalde y Concejales
Grupo 20.- Funcionarios Grupos Al y A2
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Grupo 39.- Funcionarios Grupos C1, C2y E

Grupo 49.- Personal {aboral Grupos Al y A2 (16,53 Y 45,08)
Grupo 59.- Personal laboral Grupos C1, C2y E (16,53 Y 45,08)

GRUPOS DIETA ENTERA ALQIAMIENTO MANUTENCION
Grupo 1° 103.37 € 65,97 € 37.40 €
Grupo 2° 103.37 € 65,97 € 37.40 €
Grupo 3¢ 77,13 € 48,92 € 28,21 €
Grupo 4° (Se estara a lo dispuesto en el Acuerdo-Convenio vigente)
Grupo 5° (Se estara a lo dispuesto en el Acuerdo-Convenio vigente)

Se establece que corresponde la media dieta de manutencién si el
servicio con derecho a aquella, se inicia antes de las 14 horas y finaliza
después de las 16 horas. Asimismo si se inicia después de las 14 horas y
finaliza después de las 22 horas.

El importe a percibir como gasto de viaje por el uso de vehiculo
propic serd de 0,19 € por kildmetro, abonéndose 0,01 € més por
acompafiante.

Las indemnizaciones mensuales correspondientes a los miembros de
la Corporacidon por asistencias efectivas a érganos colegiados seran las

siguientes:
CONCEPTO IMPORTE

Por asistencia a Comisién Informativa con delegacién de drea 80,00 €
Por asistencia a Comisién Informativa con delegacion especifica 60,00 €
Por asistencia a cada Pleno ordinario 114,00 €
Por presidencia del Pleno ordinario 228,00 €
Por asistencia a cada Pleno extraordinario 57,00 €
Por presidencia del Pleno extraordinario 114,00 €
Por presidencia de la Junta de Gobierno Local 140,00 €
Por asistencia a cada Junta de Gobierno Local 57,00 €
Por asistencia a cada Comision Informativa. 16,00 €
Por asistencia a cada Comisidon especifica. 16,00 €

Se podrd adelantar con el caracter de pagos "a justificar" los gastos en
que se haya de incurrir como consecuencia de desplazamiento para
asistencia a cursos, jornadas, congresos, reuniones, etc.

Las asistencias a Tribunales de oposiciones y concursos seran
percibidas por el personal al servicio del Ayuntamiento sélo en el caso de
que las sesiones se celebren al margen del horario legal establecido. Las
cuantias a percibir por la asistencia seran las sefialadas en el anexo IV del
RD 462/2002.

De conformidad con el art. 73.3 de la Ley 7/1985, modificada por la
Ley 11/1999, de 21 de abril, las dotaciones econdmicas para los grupos
politicos, seran las siguientes:

a) 23 euros / Concejal / mes.

b} 50 euros / Grupo Municipal / mes.

o las que en su momento se acuerden por el drgano competente.
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Estas cantidades se libraran mensualmente en el mismo momento que
las asignaciones mensuales mediante resolucion de la Alcaldia, y sin que
puedan destinarse al pago de retribuciones del personal al servicio de la
Corporacién o la adquisicién de bienes de caracter patrimonial,

Los grupos politicos deberan llevar una contabilidad especifica de las
dotaciones antes indicadas, que pondran a disposicion del Pleno de la
Corporacién siempre que este lo pida.

BASE 313- CONTRATOS MENORES. GASTOS DE CARACTER PERIODICO
Y DEMAS DE TRACTO SUCESIVO

1. Los gastos de cardcter periédico y demas de tracto sucesivo son aquellos
que por su caracter repetitivo quedan excluidos del procedimiento general de
fiscalizacién previa, siempre y cuando aquéila se hubiere realizado sobre el
expediente de gasto correspondiente al periodo inicial del acto o contrato de que
trae causa y sus modificaciones.

Se tramitaran directamente las facturas correspondientes a los servicios de
suministro de agua y electricidad y al de comunicaciones telefénicas registrandose
documentos contables AD con la aprobacién del presupuesto por el importe de los
créditos iniciales previstos en el mismo.

2. Tendran la consideracion de contratos menores.

- Contratos de obra cuya cuantia no exceda de 50.000 euros.
- Otros contratos cuya cuantia no exceda de 18.000 euros.

En los contratos menores la tramitacién del expediente Gnicamente requerira
la aprobacién del gasto y la incorporacién al mismo de la factura correspondiente
(recibida y conforme), junto a propuesta de gasto y el documento de solicitud de
retencién de crédito . En el contrato menor de obras deberd incorporarse, ademas,
el presupuesto, sin perjuicio de la existencia de proyecto cuando normas especificas
asi lo requieran.

BASE 323 GASTOS CORRESPONDIENTES A LOS CAPiITULOS
III(GASTOS FINANCIEROS) Y IX (PASIVOS FINANCIEROS)

Se registrard contablemente la fase AD por el importe de los intereses y
cuotas de amortizacion de las préstamos, pdlizas de crédito y cualquier otra
operacion de naturaleza financiera vigente a comienzo del ejercicio, en los casos de
tipo de interés fijo en el que se pueda saber con antelacion la cuota del préstamo

BASE 333.- PRESCRIPCION DE OBLIGACIONES

Salvo lo establecido por leyes especiales, prescribird en el plazo legalmente
establecido:

a) El derecho al reconocimiento de toda obligacién que no se hubiese
requerido documentalmente. El plazo se contard desde que concluyé la prestacidon
del servicio o se realizd la entrega del bien que dio origen a la obligacion.

b) E! derecho al pago de las obligaciones ya reconocidas si no fuese
reclamado por los acreedores legitimos o sus derechohabientes. El plazo se contara
desde la fecha del reconocimiento de la obligacion.

Las obligaciones reconocidas por el Ayuntamiento que hayan prescrito, se
dardn de baja en la Contabilidad Municipal previa tramitacion del oportuno
expediente cuya iniciacién corresponderd al Departamento de Intervencién y al
Alcalde su aprobacién.
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BASE 342- PAGOS A JUSTIFICAR.-

Tendrén el caracter de pagos a justificar las cantidades que
excepcionalmente se libren para atender gastos sin la previa aportacion de la
documentacion justificativa.

Podran librarse 6rdenes de pago a justificar en los siguientes casos:

a) En las partidas incluidas dentro del capitulo 2 del estado de gastos

b) En el caso de partidas incluidas en el capitulo 4 Transferencias corrientes
del estado de gastos cuando motivos de interés puablico o social
aconsejen el pago de las mismas con anterioridad a la justificaciéon por
los interesados a cuando tengan como finalidad ayudas sociales de
subsistencia, emergencia y otras analogas.

En todo caso serad necesario que se acredite la imposibilidad real de aportar
los documentos justificativos en el momento de su expedicion. '

La cuantia maxima de las érdenes de pago a justificar se establece, con
caracter general, en un maximo de 3.000 €. Excepcionaimente, y cuando las
circunstancias lo exijan, el ordenador de pagos podra elevar dicho importe maximo.

Los perceptores de los fondos seran responsables exclusivos de las
cantidades recibidas, estando sujetos al régimen de responsabilidades que
establece la normativa vigente, y deberdn reintegrar a la Entidad Local las
cantidades no invertidas o no justificadas.

La justificaciébn deberd efectuarese mediante la presentacién de los
documentos acreditativos del gasto, expedidos a nombre del Ayuntamiento y en el
que se haga constar el recibi de la persona fisica o juridica que haya realizado el
suministro, en el plazo que se indique al conceder la orden de pago a justificar y en
todo caso, dentro del plazo méximo de dos meses. Esta documentacion, fiscalizada
por la Intervencién y aprobada, en su caso, por el Alcalde o Concejal en que
delegue, acompafiara a la orden de pago iniciaimente expedida.

Si no se efecturara la justificacion en el plazo previsto o ésta se hiciera con
deficiencias, por la Intervencién se realizaran los reparos correspondientes,
iniciandose por la Tesoreria el correspondiente expediente de reintegro de fondos.

Se remitirdn peridédicamente por la Tesoreria al ordenador de pagos, y, en
todo caso, a fecha 31 de diciembre, relacidon de perceptores que no hayan
justificado los fondos recibidos o en los que no se hayan resuelto los reparos
formulados.

No se podran expedir 6rdenes de pago a justificar por los mismos conceptos
presupuestarios a perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de
justificacion.-

BASE 353.- ANTICIPOS DE CAJA FIJA.-

De acuerdo con lo previsto en los articulos 73 a 76 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril, tendrdn la consideracion de Anticipos de Caja Fija las
provisiones de fondos de cardcter no presupuestario y permanente que se realicen a
los Habllitados que proponga el Tesorero Municipal (que podra ser un cargo
electivo, funcionaric o personal laboral del Ayuntamiento) para la atencién
inmediata y posterior aplicacion al Presupuesto de gastos corrientes de caracter
periddico o repetitivo, tales como dietas, gastos de locomocion, material de oficina
no inventariable, conservacion, tracto sucesivo y otros de similares caracteristicas.

La autorizacién de Anticipos de Caja Fija se ajustara al siguiente
procedimiento:

a) Propuesta del Concejal delegado correspondiente.

b) Informe de Fiscallzacion

c) Resolucién de la Alcaldia o concejal en quien delegue.
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d) Una vez autorizado se emitird el correspondiente mandamiento de pago a
nombre el Habilitado desighado por la tesoreria municipal que situara los
fondos en la cuenta corriente designada al efecto.

Los Anticipos de Caja Fija tendran la consideracién de operaciones
extrapresupuestarias y su cuantia global no podra exceder de 12.000 €.

Los conceptos presupuestarios a los que pueden ser aplicados dichos
Anticipos seran los siguientes:

a) Gastos de reparaciones, mantenimiento y conservacién de infraestructuras
y bienes naturales.

b) Gastos de reparaciones, mantenimiento y conservacion de edificios y otras
construcciones.

¢} Gastos de reparaciones, mantenimiento y conservacidn de magquinaria,
instalaciones y utiliaje.

d) Gastos de reparaciones, mantenimiento y conservacién de material de
transporte.

e) Gastos de reparaciones, mantenimiento y conservacion de mobiliario y
enseres.

f} Gastos de material de oficina. Ordinario no inventariable.

g) Gastos de material de oficina. Prensa, revista y otras publicaciones.

h) Gastos de material de oficina. Material informatico no inventariable.

i) Gastos de suministros. Combustibles y carburantes.

j) Gastos de suministros. Vestuario.

k) Gastos de suministros. Productos farmaceuticos.

) Gastos de suministros. Productos de limpieza y aseo.

m) Gastos de suministros. Productos potabilizacion agua.

n) Gastos de comunicaciones, Telefonicas.

0) Gastos de comunicaciones. Postales.

p) Gastos de comunicacones. Télex y telefax

g) Otros gastos. Transportes.

r) Otros gastos. Tributos.

s) Gastos diversos. Atenciones protocolarias y representativas.

f) Gastos diversos. Otros gastos diversos.

u) Servicios. Otros servicios.

v} Indemnizaciones por razdn de servicio. Dietas de personal.

w) Indemnizaciones por razén de servicio. Dietas de cargos electivos.

La reposicién de fondos se harad previa justificacion de la aplicacion de los
mismos. E| Alcalde-Presidente, el Tesorero o el Interventor, podran comprobar en
cualquier momento la situacién de los fondos y su aplicacion.

BASE 363,- GASTOS CON FINANCIACION AFECTADA.-

Se consideran gastos con financiacién afectada aquellos de cuya financiacién
formen parte subvenciones finalistas, ayudas o donativos y recursos de otros entes,
el producto de operaciones de crédito o de enajenaciones de bienes patrimoniales.

La disposicién o compromiso de estos gastos quedard subordinada a la
obtencién del documento acreditative del derecho a favor de la Entidad. Se
considerara a estos efectos:

- En las subvenciones y transferencias de otros Entes Publicos, la notificacion
oficial de la concesion o copia del convenio suscrito.

- En los donativos, ayudas o aportaciones en general, el compromiso
documental suscrito con dichos Entes,

- En las Operaciones de Crédito, el contrato suscrito con la Entidad de Crédito.

- En las enajenaciones de bienes patrimoniales, la certificaciéon del acuerdo de
adjudicacion adoptado por el érgano competente
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EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

BASE 373.- NORMAS GENERALES

La ejecucién del presupuesto de ingresos se regira:

a) Por la Ley General Tributaria, el Reglamento General de Recaudacién y
demas normas concordantes.

by  Por el Texto Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales y su
normativa de desarrolio.

¢)  Por las Ordenanzas Fiscales reguladoras de ios Tributos.

d)  Por las Ordenanzas Reguladoras de los Precios Publicos.

e)  Por lo dispuesto en las presentes Bases.

Los derechos liguidados se aplicardn al Presupuesto de Ingresos por su
importe bruto, quedando prohibido atender obligaciones mediante la minoracion de
derechos a liquidar o ya ingresados, salvo que la Ley lo autorice de forma expresa.
Se exceptiian de lo anterior la devolucion de ingresos gue se declaren indebidos por
Tribunal o Autoridad competente.

Los recursos que se obtengan de la ejecucion del Presupuesto de Ingresos se
destinaran a satisfacer el conjunto de las obligaciones, salve que se trate de
ingresos especificos afectados a fines determinados.

BASE 383.- RECURSOS DE LAS HACIENDAS LOCALES

La Hacienda de la Entidad estara constituida por los recursos que se sefialan
en el articulo 2 del Texto Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

Para la cobranza de los Tributos y cantidades que como Ingresos de Derecho
Piblico debe percibir la Hacienda Local, ésta gozara de las prerrogativas
establecidas legalmente para la Hacienda del Estado y actuara, en su c€aso,
conforme a los procedimientos administrativos correspondientes.

BASE 392.- REGIMEN DE RECONOCIMIENTO DE DERECHOS

Se entendera reconocido un derecho desde que:

a) Se produzca su ingreso en la Tesoreria Municipal.

b) Se autoricen las liquidaciones, padrones fiscales o listas cobratorias por el
drgano competente.

c) Se cumplan los vencimientos de los contratos suscritos con particulares,
cuando se trate de ingresos de cardcter patrimonial.

d) Se cumplan las condiciones de los convenios suscritos con otras
Instituciones o Administraciones Publicas.

e} Se solicite la disposicién de fondos de los préstamos formalizados por la
Entidad.

La contahilizacién de derechos se realizard de conformidad con lo dispuesto
en la Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad para la Administracion Local.

BASE 402 .- TIPOS DE RECONOCIMIENTO DE DERECHOS

1. El reconocimiento de derechos, mediante liquidaciones de contraido
previo, ingreso directo, se contabilizard al aprobar las liquidaciones por el organo
competente, y sera aplicable a las liquidaciones por alta en los impuestos, tasas y
precios ptiblicos de cobro periédico y a los tributos y precios publicos que no se
aprueben por padron.

2. El reconocimiento de derechos, mediante liquidaciones de contraido
previo, ingreso por recibo, se contabilizaran al aprobar los padrones o listas
cobratorias por el érgano competente, y serd aplicable a tributos y precios publicos
de caracter periddico.

3. El reconocimiento de derechos, mediante autoliquidaciones e ingresos sin
contraido previo, se contabilizard simultaneamente cuando se tenga conocimiento
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del ingreso, y serd aplicable a tributos y precios pablicos para los que se haya
establecido esta modalidad de liquidacién.,

4, Fl reconocimiento de derechos, mediante contraido simultdneo, se
contabilizard simuitdneamente al ingreso y sera aplicable a los ingresos no incluidos
en cualquiera de los apartados anteriores.

5. En los supuestos de ayudas, subvenciones , donaciones u otras formas de
cesidn de recurso por terceros, cuando exista compromiso firme de aportacién.

6. En relacién con los ingresos por participacion en los tributos del Estado, se
registrara el reconocimiento del derecho cuando tenga lugar el cobro de las
entregas a cuenta. El derecho correspondiente a la liquidacion definitiva de la
participacién se reconocera en el ejercicio en que se ingrese.

BASE 412.- SUBVENCIONES Y TRANSFERENCIAS DE CARACTER
FINALISTA.

Las subvenciones de toda indole que obtenga el Ayuntamiento, con destino a
obras o servicios, no podran ser aplicadas a atenciones distintas de aquellas para
las que fueron otorgadas, salvo, en su caso, los sobrantes no reintegrables cuya
utilizacién no estuviera prevista en la concesion.

BASE 423, PRODUCTOS DE OPERACIONES DE CREDITO
CONCERTADAS

Las disposiciones de fondos, acreditadas con el abono en cuenta, supondran
la contabilizacion simultdnea del reconocimiento del derecho y su recaudacion.

BASE 4323.- INGRESOS DE DERECHO PRIVADO

El reconocimiento del derecho de los rendimientos o productos de naturaleza
patrimonial, asi como las adquisiciones a titulo de herencia, legado o donacidn, se
realizard en el momento de su devengo.

BASE 442,- BAJAS JUSTIFICADAS

Corresponde al encargado de realizar las liquidaciones tributarias
correspondientes, formular propuestas de baja por rectificacion o anulacién de las
liguidaciones realizadas.

La tramitacion de los expedientes de bajas se ajustara al siguiente
procedimiento:

a) Propuesta de baja.

b) Informe de Tesoreria.

¢) Autorizacién del érgano competente.

La contabilizacidon de los expedientes de baja se realizara conforme al
acuerdo adoptado por el érgano competente

BASE 459.- APLAZAMIENTOS Y FRACCIONAMIENTOS DE PAGO DE
DEUDAS

Las propuestas de aplazamiento y fraccionamiento de pagos de las deudas
se ajustardn al procedimiento establecido en el Reglamento General de
Recaudacion.

La tramitacion de los expedientes de aplazamiento y fraccionamiento de
pagos se ajustara al siguiente procedimiento:

a) Solicitud del interesado con los requisitos previstos en el Reglamento

General de Recaudacion.

b) Informe de la Tesoreria.

¢) Autorizacion por el érgano competente.

Con caracter general, con las excepciones admitidas legaimente, la
autorizacién del expediente de aplazamiento o fraccionamiento exigira la
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constitucion de garantia suficiente, en los términos previstos en la normativa
vigente, y el devengo, en todo caso, del tipo de interés de demora a que se refiere
la Ley General Tributaria y la Ley General Presupuestaria, segln se trate de deudas
de caracter tributario o no tributario, respectivamente.

BASE 462.- DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS O DUPLICADOS

Las propuestas de devolucidon de ingresos indebidos o duplicados se
ajustaran a lo dispuesto en la Ley General Tributaria y el procedimiento establecido
para la realizacién de devoluciones de ingresos indebidos de naturaleza tributaria,
gue tendrd cardcter supletorio para las devoluciones que constituyan ingresos de
derecho publico distintos de los tributarios.

La tramitacion de los expediente de devolucién de ingresos indebidos o
duplicados se ajustard al siguiente procedimiento:
a) Propuesta de devolucidn, a la que se acompafiara, en su caso, la solicitud
del interesado y deberd ir acompaiada de la carta de pago, liquidacion o
recibo, acreditativa del pago.
b) Informe de Tesoreria.
c) Autorizacién por el érgano competente

DE LA TESORERIA.

BASE 472.- NORMAS GENERALES

Constituyen la Tesoreria del Ayuntamiento todos los recursos financieros,
sean dinero, valores o créditos de la Entidad Local, tanto por operaciones
presupuestarias como extrapresupuestarias.

La Tesoreria de! Ayuntamiento se regira por lo establecido en los articulos
175 y siguientes del Texto Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales
y, en cuanto le sea de aplicacion, por las normas de la Ley General Presupuestaria.

Las disponibilidades de la Tesoreria y sus variaciones quedan sujetas a
intervencion y al régimen de contabilidad publica.

Corresponde al Tesorero elaborar el Plan de Tesoreria, que sera aprobado por
el Alcalde-Presidente.

El Plan de Tesoreria considerara aquellos factores gue faciliten una eficiente
y eficaz gestién de la Tesoreria municipal y recogera necesariamente la prioridad de
jos gastos de personal y de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

La gestién de los recursos liquidos se levard a cabo con criterios de
obtencion de la maxima rentabilidad, asegurando en todo caso la inmediata liquidez
para el cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos temporales.

BASE 482,- PROCEDIMIENTO DE OPERACIONES DE ENDEUDAMIENTO
A CORTO PLAZO

Las operaciones de tesoreria y los excedentes temporales de tesoreria que
aun siendo operaciones extrapresupuestarias, estan vinculadas a la ejecucién del
presupuesto, estdn en el dmbito del articulo 4.1.1) del Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Plblico

Se deben garantizar la publicidad, concurrencia y transparencia en el
procedimiento de adjudicacién. Por lo tanto, se invitara a todas las cajas y bancos
de la plaza y al BCL y entre los criterios objetivos de adjudicacién se podran valorar
las aportaciones no dinerarias, como mejoras en la oferta.
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BASE 494,- PROCEDIMIENTO DE OPERACIONES DE ENDEUDAMIENTO
A LARGO PLAZO

Estan en el dmbito del articulo 4.1.1) del Real Decreto Legislativo 3/2011, de
14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos
del Sector Publico.

Se deben garantizar la publicidad, concurrencia y transparencia en el
procedimiento de adjudicacion. Por lo tanto, se invitara a todas las cajas y bancos
de la plaza y al BCL y entre los criterios objetivos de adjudicacion se podran valorar
las aportaciones no dinerarias, como mejoras en la oferta.

BASE 502.- DERECHOS DE DUDOSO COBRO Y CRITERIOS DE
AMORTIZACION DEL INMOVILIZADO

A efectos del calculo del remanente de Tesoreria se consideran derechos de
dificil o imposible recaudacién los siguientes:

a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos
de los dos ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacion, se minorarédn en
un 25 por ciento.

b} Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos
del ejercicio tercero anterior al que corresponde la liquidacion, se minoraran en un
50 por ciento.

c) Los derechos pendientes de cobro liguidados dentro de los presupuestos
de los ejercicios cuarto a quinto anteriores al que corresponde la liquidacion, se
minoraran en un 75 por ciento.

d) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos
de los restantes ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacién, se
minoraran en un 100 por ciento.

En cualquier caso, la consideracion de un derecho como de dificil o imposible
recaudacién no implicard su anulacidén ni producird su baja en cuentas, aunque si
producird {a dotacién de la correspondiente provisidn para insolvencias.

En cuanto a los criterios de amortizacion se seguira el metodo lineal para los
siguientes inmovilizados y periodos:

INMOVILIZADO PERIODO DE AMORTIZACION
Equipos para procesos de informacion 4 afos
Elementos de transporte 6 afos
Mobiliario 10 aiios
Otros inmovilizados 10 afios
Construcciones 30 afos

BASE 513.- NORMAS GENERALES

La Entidad Local queda sometida al régimen de contabilidad piblica en los
términos establecidos en el Texto Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas
Locales.

La sujecion al régimen de contabilidad publica lievara consigo fa obligacion
de rendir cuentas de las respectivas operaciones, cualquiera que sea su naturaleza,
al Consejo de Cuentas de Castilla y Ledn..

Corresponde a la Intervencion llevar y desarrollar la contabilidad financiera y
el seguimiento, en términos financieros, de la ejecucion del Presupuesto.

La Intervencién remitird al Pleno de la Corporacién, por conducto de la
Presidencia, informacion de la ejecucion de los Presupuestos y del movimiento de la
Tesoreria por operaciones no presupuesiarias, en los plazos y con la periodicidad
que el Pieno establezca.
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BASE 522,- ESTADOS Y CUENTAS ANUALES

Finalizado el ejercicio presupuestario, la Intervencion formard y elaborara los
Estados y Cuentas Anuales que se regulan en el Texto Refundido de la Ley
reguladora de las Haclendas Locales.

Los Estados y Cuentas Anuales del Ayuntamiento seran rendidos por su
Presidente antes del dia 15 de mayo del ejercicio siguiente al que corresponda.

La Cuenta General, formada por la Intervencion, sera sometida antes del dia
i de junio, a informe de la Comisién Especial de Cuentas de la Entidad Local, que
estard constituida por miembros de los distintos grupos que constituyen la
Corporacién.

La Cuenta General con el informe de la Comision Especial de Cuentas sera
expuesta al plblico por plazo de 15 dias, durante los cuales y ocho mas los
interesados podran presentar reclamaciones, reparos u observaciones. Examinados
éstos por la Comision Especial y practicadas por la misma cuantas comprobaciones
estime nacesarias, emitird nuevo informe.

Acompafiada de los informes de la Comision Especial de Cuentas y de las
reclamaciones y reparos formulados, la Cuenta General se sometera al Pleno de la
Corporacion para que, en su caso, pueda ser aprobada antes de dia 1 de octubre.

El Ayuntamiento rendird al Consejo de Cuentas de Castilla y Ledn, la Cuenta
General debidamente aprobada.

CONTROL Y FISCALIZACION
BASE 53%.- CONTROL Y FISCALIZACION INTERNA

El control y la fiscalizacién de la gestién econdémica del Ayuntamiento de
Béjar corresponde a la Intervencién Municipal en los terminos establecidos en los
articulos 213 a 222 TRLHL y en las presentes Bases.

Supletoriamente resultaran de aplicacion la Ley 47/2003, de 26 de
Noviembre, General Presupuestaria, el Real Decreto 2188/1995 (por el que se
desarrolla el régimen de controi interno ejercido por la Intervencion Generai de la
Administracién del Estado), la Circular 3/1996 de la IGAE ( por la que se dictan
instrucciones sobre la funcién interventora) y demas normativa estatal sobre la
materia.

BASE 542.- CONTROL Y FISCALIZACION EXTERNA

La fiscalizacidn externa de las cuentas y de la gestion econdémica del
Ayuntamiento de Béjar y de todos los organismos y sociedades de ellas
dependientes es funcion propia del Tribunal de Cuentas y el Consejo de Cuentas de
Castilla y Ledn, con el alcance y condiciones que establece su ley organica
reguladora y su Ley de funcionamiento

BASE 553.- AMBITO DE APLICACION Y MODALIDADES DE EJERCICIO
DE LA FUNCION INTERVENTORA

La funcién interventora tendrd por objeto fiscalizar todos los actos del

- Ayuntamiento de Béjar que den lugar al reconocimiento y liquidacion de derechos y

obligaciones o gastos de contenido econémico, los ingresos y pagos que de aquellos

se deriven, y la recaudacién, inversién y aplicacién, en general, de los caudales

piblicos administrados, con el fin de que la gestién se ajuste a las disposiciones
aplicables en cada caso.

El ejercicio de la expresada funcién comprendera:

a) La intervencién critica o previa de todo acto, documento o expediente
susceptible de producir derechos u obligaciones de contenido econdémico
o movimiento de fondos de valores.
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b) La intervencion formal de la ordenacién del pago.

¢) La intervencién material del pago.

d) La intervencién y comprobacién material de las inversiones y de la
aplicacion de las subvenciones,

La Intervencion recibird el expediente original completo, una vez reunidos
todos los justificantes y emitidos los informes preceptivos y con caracter previo a la
adopcién del acuerdo o resolucién correspondiente. La Intervencion fiscalizara el
expediente en el plazo méximo de 10 dias a contar desde el siguiente a la fecha de
recepcién, plazo que se reducird a 5 dias cuando se haya declarado urgente la
tramitacion dei expediente.

La Intervencion para el ejercicio de su funcidén podra recabar cuantos
antecedentes considere precisos, efectuar el examen y comprobacién de cuantos
documentos considere precisos, verificar arqueos y recuentos y solicitar de quien
corresponda, cuando la naturaleza del acto, documento o expediente que deba ser
intervenido lo requiera, los informes técnicos y asesoramiento que se estimen
necesarios.

BASE 562.- EXENCION DE FISCALIZACION

No estardn sometidos a intervencién previa los gastos de material no
inventariable, contratos menores, asi como los de caracter periddico y demas de
tracto sucesivo, una vez intervenido el gasto correspondiente al periodo inicial del
acto o contrato del que deriven sus obligaciones.

BASE 573.- FISCALIZACION PREVIA LIMITADA

En aplicacién de la prevision del articulo 219.2 TRLHL, la fiscalizacion previa
de las obligaciones y gastos se llevarda a cabo mediante la comprobacion de los
siguientes extremos:

a.- La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
a la naturaleza de gasto u obligacidon que se proponga contraer,

b.- En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de
cardcter plurianual se comprobard, ademas, si se cumple lo preceptuado en el
articulo 174 de la Ley

c.- Que las obligaciones o gasto se generan por 6rgano competente.

d.- Aguellos otros extremos que, por su trascendencia en el procesc de
gestion, se determinen por el Pleno a propuesta del presidente,

El 6rgano interventor podra formular las observaciones complementarias que
considere conveniente, sin que estas tengan, en ningun caso, efectos suspensivos
en la tramitacién de los expedientes correspondientes.

BASE 582.- DE LOS REPAROS

Si en el ejercicio de la funciéon interventora el érgano interventor se
manifestara en desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos, documentos o
expedientes examinados, debera formular sus reparos por escrito antes de la
adopcion del acuerdo o resolucion.

Si el reparo afecta a la disposicion de gastos, reconocimiento de obligaciones
u ordenacion del pago, se suspenderd la tramitacidn del expediente hasta que aquél
sea solventado en los siguientes casos:

a. Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no sea
adecuado.

b. Cuando no hubieran sido fiscalizados los actos que dieron origen a las
ordenes de pago.

c. En los casos de omisidn en el expediente de requisitos o tramites
esenciales,

d. Cuando el reparo derive de comprobaciones materiales de obras,
suministros, adquisiciones y servicios.
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Cuando el 6rgano a que afecte el reparo no esté de acuerdo con el mismo,
corresponderd al Alcalde resolver la discrepancia, siendo su resolucion ejecutiva.
Esta facultad no sera delegable en ninglin caso. No obstante lo anterior,
correspondera al Pleno la resolucién de las discrepancias cuando los reparos:

a) Se basen en la insuficiencia o inadecuacién del crédito presupuestario.
b) Se refieran a obligaciones o gastos cuya aprobacidn sea de su
competencia.

BASE 593.- FISCALIZACION PLENA POSTERIOR

Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacion limitada a que se
refiere la Base 57 seran objeto de otra plena con posterioridad, ejercida sobre una
muestra representativa de los actos, documentos o expedientes que dieron origen a
la referida fiscalizacion, mediante la aplicacion de técnicas de muestreo o auditoria,
con el fin de verificar que se ajustan a las disposiciones aplicables en cada caso y
determinar el grado del cumplimiento de la legalidad en la gestién de los créditos.

La Intervencién Municipal deberan emitir informe escrito en el que hagan
constar cuantas observaciones y conclusiones se deduzcan de ellas. Estos informes
se remitiran al Pleno en el expediente de la Cuenta General.

BASE 602.- FISCALIZACION DE LOS INGRESOS

Se sustituye la fiscalizacion previa de derechos por la inherente a la toma de
razén en contabilidad y por actuaciones comprobatorias posteriores mediante la
utilizacion de técnicas de muestreo o auditoria.

DISPOSICIONES FINALES.

Primera.- Para lo no previsto en estas Bases, se estara a los dispuesto en la
normativa aplicable a la materia econémico-financiera de las Entidades Locales.

Sequnda.- Las presentes bases entraran en vigor al dia siguiente de su

aprobacion definitiva, sin perjuicio de que su ejecutividad se entendera a partir del
1 de enero de 2017.

Béjar, 30 de noviembre de 2016
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